	[image: image1.emf]
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---------------

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 
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	                Δράμα, 
                

	
	
	 

	  ------------------

Διοικητήριο – 66100 – Δράμα
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	ΑΔΕΙΑ Δ.Δ.Ε. & Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π. -------
ΑΔΕΙΑ Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π. -----------

               (ΝΑΙ  ή ΟΧΙ )


ΣΥΝΤΑΚΤΗΣ ΤΗΣ ΕΚΘΕΣΗΣ  : …………………………………………………………………...





(ονοματεπώνυμο)
(Δ/ντης –Σχολείο)
Δ/γή Δ/νσης Δ.Ε. Περ. Εν. Δράμας ……………………………….

Ημερομηνία ελέγχου ………………………………………………

ΕΚΘΕΣΗ

Ελέγχου Καταστάσεως και Λειτουργίας Φροντιστηρίων & Κ.Ξ.Γ.
Σχολικό Έτος 2013-14

Α. ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ

ΕΙΔΟΣ ΦΡΟΝΤΙΣΤΗΡΙΟΥ : Φροντιστήριο Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης :        …………      

                                                      Κέντρο Ξένων Γλωσσών :                                          .………..

                                                      Εργαστήριο Ελευθέρων Σπουδών :                          …………

1. Ονοματεπώνυμο Ιδιοκτήτη Φροντιστηρίου: …………………………………………………. 
                                                                   ………………………………………………….
α. Προσωνυμία …………………………………………………………………………………….....................
    Άδεια προσωνυμίας ……………………………………………………………………………………………


(αριθμός – ημερομηνία – Αρχή)    (Φωτοτυπία της άδειας)
β. Έδρα ……………………………………………………………..
γ. Ταχυδρομική Δ/νση ……………………………………………..

δ. Τηλέφωνα : Εργασίας ……………………… Οικίας ……………………… Κινητό……………….......
ε.  e-mail ………………………………………………(Υποχρεωτικά)
στ. Άδεια ίδρυσης ……………………………
……..………………..
……...………….




     (αριθμός)


        (ημερομηνία)

        (Αρχή)
ζ. Άδεια λειτουργίας …………………………
………………………
…………………

η. Άδεια μεταφοράς …………………………
………………………
…………………

θ. Τελευταία ανανέωση ……………………..
………………………
…………………

ι.  Κωδικός Άδειας Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π. ………………………………………….     (αριθμός- ημερομηνία έκδοσης)
   (Για τα νέα φροντιστήρια που έχουν μόνο άδεια Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π. συμπληρώνουμε μόνο τον κωδικό)

ια. Το Φροντιστήριο στεγάζεται στ……………..όροφο ή ισόγειο οικοδομής…………………..

ιβ. Στεγάζεται άλλο Φροντιστήριο στον ίδιο όροφο (ΝΑΙ ή ΟΧΙ) :…………………………………………………
     ………………………………………………………………………………                         (όνομα-τίτλος)
ΠΡΟΣΟΧΗ :

1. ( Να ζητηθούν φωτοτυπίες των αδειών )     2. ( Να συμπληρωθούν απαραίτητα όλα τα στοιχεία)
3. (Όσοι έχουν άδεια μόνο από τον ΕΟΠΠΕΠ να δηλώσουν τον κωδικό με υπεύθυνη δήλωση).
Β. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ  ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ
Ονοματεπώνυμο Δ/ντή  Σπουδών : …………………………………………………. Ειδικότητα :……………..
Άδεια Δ/ντή : …………………………
        ……..………………………
              …………………………


(αριθμός)


      (ημερομηνία)


(Αρχή)                          (Να ζητηθεί Φωτοτυπία της άδειας )
Γ. ΔΙΔΑΣΚΟΜΕΝΑ ΜΑΘΗΜΑΤΑ ή  ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ  (Σύμφωνα με την άδεια)
1. .............................................        2. ……………………………    3. ………………………….

4. .............................................        5. ……………………………    6. ………………………….

7. .............................................        8. ……………………………    9. ………………………….                                     10. .............................................    11. ……………………………  12. ………………………….

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ: ..................................................................................................................................
                              ……………………………………………………………………………………………….
Δ. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΙΔΑΚΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ Μ.Ε.
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 ( Να ζητηθούν φωτοτυπίες των αδειών διδασκαλίας και όσοι είναι με άδειες του Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.
  να δηλώσουν τον κωδικό αδείας τους με υπεύθυνη δήλωση προσκομίζοντας και αντίγραφα του

  φακέλου που έστειλαν για την έκδοση της άδειας διδασκαλίας).
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 ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΙΔΑΚΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ Κ.Ξ.Γ.
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( Να ζητηθούν φωτοτυπίες των αδειών διδασκαλίας και όσοι είναι με άδειες του Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π.

  να δηλώσουν τον κωδικό αδείας τους με υπεύθυνη δήλωση προσκομίζοντας και αντίγραφα του

  φακέλου που έστειλαν για την έκδοση της άδειας διδασκαλίας).

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ ΦΡΟΝΤΙΣΤΗΡΙΟΥ Κ.Ξ.Γ.
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Ε. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΙΔΑΚΤΗΡΙΟΥ

1. Τι αναγράφεται στην εξωτερική πινακίδα του Φροντιστηρίου;
    Είναι σύμφωνη με τα οριζόμενα στις κείμενες διατάξεις;      ΝΑΙ……….      ΟΧΙ……….

    Παρατηρήσεις :

…………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………….
2. Όροφος  Φροντιστηρίου ………………………….

3. Αίθουσες :

   α.  1. Αριθμός αιθουσών διδασκαλίας  (σύνολο) :…………

        2. Αριθμός αιθουσών με άδεια λειτουργίας : …………..
   β.  Οι πόρτες των αιθουσών ανοίγουν προς τα έξω ;          ΝΑΙ ………..      ΟΧΙ ………...

   γ.  Λειτουργεί επαρκής εξαερισμός στις αίθουσες ;              ΝΑΙ ………..     ΟΧΙ …………
   δ.  Υπάρχει επαρκής φωτισμός στις αίθουσες ;                   ΝΑΙ ………..     ΟΧΙ …………
   ε.  Υπάρχει χώρος παραμονής μαθητών;                            ΝΑΙ ………..     ΟΧΙ …………
   στ. Κατάσταση αιθουσών διδασκαλίας :
             1. καθαριότητα ………………………     2. ασφάλεια ………………………………………
   ζ.   Στην πόρτα κάθε αίθουσας αναγράφεται ο αριθμός μαθητών που μπορεί να περιλάβει η

         αίθουσα, σύμφωνα με την άδεια;

           ……………………………………………………………………………………………………………………….
         Παρατηρήσεις :

         …………………………………………………………………………………………………..............................                                         4.α. Αριθμός και κατάσταση WC ………………………………………………………………………………………..
   β. Υπάρχει επαρκής εξαερισμός.                    ΝΑΙ ……………       ΟΧΙ …………..

       Παρατηρήσεις :

        …………………………………………………………………………………………………………………………        
5. α. Παρέχεται ασφάλεια κατά την είσοδο και έξοδο των μαθητών στο Φροντιστήριο;

       ………………………………………………………………………………………………………………………
 β. Υπάρχει χώρος αυλισμού ;            ΝΑΙ ………..        ΟΧΙ ………….
 γ. Υπάρχει στο φροντιστήριο πρόσβαση για Άτομα με Ειδικές Ανάγκες ;  ΝΑΙ………..   ΟΧΙ…………………
     Παρατηρήσεις :
     ………………………………………………………………………………………………………………………..
6. Αριθμός πυροσβεστήρων και πυροσβεστικές φωλιές σύμφωνα με τις διατάξεις της      

    νομοθεσίας και την βεβαίωση της πυρασφάλειας από την πυροσβεστική.

     ( Να επισυνάψετε φωτοτυπία της πυρασφάλειας).
    α. Αριθμός Πυροσβεστήρων : ………………..    
    β. Αριθμός Πυροσβεστικών φωλιών : ……………
    γ. Ημερομηνία Λήξης : ……………………….     ( Φωτοτυπία βεβαίωσης αναγόμωσης ) 
        Παρατηρήσεις : 
        ……………………………………………………………………………………………………………………….
7. Συστεγαζόμενα ή συν λειτουργούντα Φροντιστήρια     ΝΑΙ ………….     ΟΧΙ …………

                             Ίδιο όροφο …………….    Άλλο όροφο ………..     Ισόγειο …………

    Παρατηρήσεις : ……………………………………………………………………………………………………….
                                 ……………………………………………………………………………………………………….
8. Το φροντιστήριο κατά την δήλωση του ιδιοκτήτη λειτουργεί τις ακόλουθες ημέρες και ώρες :

    …………………………………………………………………………………………………………………………..

    …………………………………………………………………………………………………………………………..

    …………………………………………………………………………………………………………………………..

    …………………………………………………………………………………………………………………………..

    …………………………………………………………………………………………………………………………..

    (Σε περίπτωση συστέγασης φροντιστηρίων σε κοινό χώρο, να γραφούν οι ώρες λειτουργίας)

ΣΤ. ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΑ ΕΛΕΥΘΕΡΩΝ ΣΠΟΥΔΩΝ & Κ.Δ.Β.Μ.  (κ.λ.π.)
1. Διδάσκονται ξένες γλώσσες :   ΝΑΙ ……..        ΟΧΙ ………

2. Διδάσκονται μαθήματα Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης :     ΝΑΙ ……….    ΟΧΙ ……..

3. Διδάσκονται μαθήματα Τριτοβάθμιας Εκπαίδευσης :   ΝΑΙ ……….   ΟΧΙ ………

4. Συνεργάζονται ή συστεγάζονται με άλλο Φροντιστήριο :   ΝΑΙ ……….    ΟΧΙ ………
Σε περίπτωση συστέγασης φροντιστηρίου με Κ.Δ.Β.Μ., η λειτουργία δεν πρέπει να συμπίπτει.   Επιτρέπεται το σπαστό ωράριο, αλλά όχι η ταυτόχρονη λειτουργία και διδασκαλία. Οι ιδιοκτήτες πρέπει να δηλώσουν υποχρεωτικά τις ώρες λειτουργίας με υπεύθυνη δήλωση.                                              Σύμφωνα με τον ν.δ. 9/9-10-1935 στα Εργαστήρια Ελευθέρων Σπουδών παρέχεται οποιαδήποτε μόρφωση σχετική με τις τέχνες και τα πρακτικά επαγγέλματα.
Ζ. ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΓΡΑΦΕΙΟΥ

α.  Βιβλίο πρωτοκόλλου ……………………………………………………………………………………..
β.  Βιβλίο εγγραφής φοιτητών ………………………………………………………………………………
γ.  Βιβλίο μητρώου διδακτικού προσωπικού με όλα τα απαραίτητα στοιχεία ………………………....
δ.  Φάκελος εγγράφων – διαταγών σχετικά με τα Φρον/ρια Δ/θμιας Εκπ/σης …………………………
ε.   Ατομικοί φάκελοι προσωπικού με απαραίτητα στοιχεία ……………………………………………...
στ. Κατάσταση διδακτικού προσωπικού αναρτημένη στο γραφείο του Δ/ντή ……………………….....
ζ.   Εβδομαδιαίο πρόγραμμα διδασκαλίας …………………………………………………………….......
ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
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Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ






ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ










     Ο Δ/ντής της Δ/νσης Δ.Ε.
                                                  ΔΡΑΜΑ ………………..

                                                             Ο ΕΛΕΓΚΤΗΣ 
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